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Wie gestalte ich eine Berufsfelderkundung (BFE)
in meinem Betrieb oder Unternehmen?

Sie mochten gerne die Fachkrafte von morgen kennenlernen?

Hier finden Sie Informationen und Ideen, um Schiilerinnen und Schiilern einen spannenden Berufs-
felderkundungstag (BFE) zu bieten. Vielleicht zeigen Sie sogar einer oder einem zukiinftigen
Auszubildenden Ihren Betrieb oder Ihr Unternehmen!

FAQ

Was sind BFE?

Berufsfelderkundungen (BFE) sind eintagige
Schnupperpraktika.

Schiilerinnen und Schiler lernen in lThrem Betrieb
den Arbeitsalltag kennen.

Die jungen Menschen erhalten einen ersten Ein-
blick in die Berufsfelder von drei verschiedenen
Betrieben an jeweils einem Tag.

Wer absolviert BFE?

Alle Schilerinnen und Schiiler der Jahrgangsstufe
8 bzw. 9 nehmen verpflichtend teil.

Welchen Mehrwert haben BFE fiir |hr
Unternehmen?

Schilerinnen und Schiiler lernen in einer frihen
Berufsorientierungsphase lhren Betrieb kennen.

Sie konnen lhr Unternehmen prasentieren und
junge Menschen begeistern.

Sie bringen potenziellem Nachwuchs Anschluss-
perspektiven wie Praktika oder Ausbildungsmog-
lichkeiten in Ihrem Betrieb naher.

Welche zeitlichen Rahmen-
bedingungen gibt es?

Tagsuber und im Umfang eines Schultages
Hochstens 8 Stunden inklusive Pausen

In diesem Rahmen konnen Sie Beginn und Ende
individuell festlegen.

Wer versichert die Schiilerinnen und
Schiiler?

Schilerinnen und Schiler sind Uber die Schule
versichert, da BFE schulische Veranstaltung sind.

Kann ich auch mehrere BFE-Platze
anbieten?

Sie konnen die Anzahl eigenstandig festlegen.
Achten Sie auf den organisatorischen Aufwand.

Wenn Sie Gruppen bilden mochten, bieten sich
GruppengroBen mit etwa vier Teilnehmenden an.
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Wie gestalte ich eine Berufsfelderkundung (BFE)
in meinem Betrieb oder Unternehmen?

Organisation der BFE

Vorbereitungen

lhre Notizen

» Ordnen Sie den Beruf, den
Sie zeigen mochten, einem
der 16 Berufsfelder (siehe
QR-Code) zu.

> Definieren Sie das
Berufsbild mit typischen Tatigkeiten,
Anforderungen und Karrierewegen.

> Wer ist inhaltlich und organisatorisch
als Ansprechperson verantwortlich?

» Welche Fachkraft betreut den BFE-Tag?

Es ist auch moglich, den Tag auf
z.B. zwei Betreuungspersonen
aufzuteilen.

Auszubildende konnen sich
ebenfalls eignen.

» Welches Datum passt lhnen am besten?

>» Bereiten Sie einen Tagesplan vor:

Tipp: Bewerben Sie lhre Berufsfelderkundungsplétze im Berufsfelderkundungsportal [®):
des Rhein-Erft-Kreises. Sie konnen sich unkompliziert registrieren, Angebote
einpflegen und eine Teilnahmebescheinigung erstellen. Sollten Sie Hilfe
benotigen, wenden Sie sich an die Kommunale Koordinierungsstelle.

Definieren Sie die Zeiten
inklusive Pausen im gesetzlichen
Rahmen'.

Erstellen Sie einen Steckbrief fiir
das Berufsbild.

Bereiten Sie ggf.  Arbeits-
aufgaben und Materialien vor.

Treffen Sie  Sicherheitsvor-
kehrungen und bestimmen Sie
Verhaltensregeln bei Arbeiten
mit moglichen Gefahren.

" siehe § 11 Jugendarbeitsschutzgesetz (JArbSchG) vom 12. April 1976 (BGBL. | S. 965), zuletzt geandert durch
Art. 53 des Gesetzes vom 23. Oktober 2024 (BGBL. 2024 | Nr. 323), i.V.m. §§ 2, 5 JArbSchG | JArbSchG
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Wie gestalte ich eine Berufsfelderkundung (BFE)
in meinem Betrieb oder Unternehmen?

Leitfaden: Tagesplanung

Programmpunkte lhre Notizen

Einstieg
e BegriiBung und Vorstellungsrunde
e Tagesprogramm vorstellen

e Unterweisung zu Sicherheit und
Unfallvermeidung

e Moglichkeit fur erste Fragen

Vorstellen des Betriebes bzw. Unternehmens

e Vorstellen lhres Betriebes und der
verschiedenen Arbeitsfelder

e Fuhrung durch das Unternehmen sowie
Kennenlernen einzelner Mitarbeitenden
und Arbeitsplatze

e Mogliche Gesprache und Fragen

e FEinblick in verschiedene Arbeits-
ablaufe und typische Arbeitstage

o Karrierewege und Anforderungsprofile
Praktische Einbindung

e Vorstellen von Arbeitsplatz, -material,
Werkzeugen und Maschinen

e Arbeitsaufgabe stellen, um erste
Erfahrungen zu ermoglichen, wie z.B.
Abklebearbeiten, Rechercheaufgabe
oder Teiglinge aufschneiden

e Gerne nach Moglichkeit ein kleines
Produkt zum Mitnehmen erstellen

Feedbackgesprach

e Geben Sie ein kurzes Feedback an die
Schiilerin oder den Schiiler.

e Fragen Sie nach dem Eindruck der
Schiilerin oder des Schiilers.

e Klaren Sie noch offene Fragen.

e Bei Interesse konnen Sie ein Praktikum
anbieten.

e Stellen Sie zum Abschluss die Teilnah-
mebescheinigung aus.
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Wie gestalte ich eine Berufsfelderkundung (BFE)
in meinem Betrieb oder Unternehmen?

Leitfaden: Vorstellung des Betriebes

Vorschlage fiir Inhalte

lhre Notizen

Was sind die Hauptaufgaben und
Unternehmensziele des Betriebes?

Welche Auftrage erfullt die Firma?

Wie viele Mitarbeitende und Standorte
hat der Betrieb?

Wie sind die Arbeitszeiten?
Wie sieht ein typischer Arbeitstag aus?

Welche Berufe und Berufsfelder bietet
das Unternehmen?

Welche fachlichen und personlichen
Kompetenzen  benodtigt man im
Berufsfeld? Beispiele:

e Korperliche Kraft, Geschick

e Mathematik-, Deutschkenntnisse
e Ausdauer

e Teamarbeit

e Selbststandigkeit

Gibt es die Moglichkeit fir ein
Schulerbetriebspraktikum?

Welche Moglichkeiten bietet der
Betrieb kommendes Ausbildungsjahr?

e Ausbildungen

e duale Studienmoglichkeiten

Wann sind die Bewerbungsfristen und
wie kann man sich bewerben?
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Wie gestalte ich eine Berufsfelderkundung (BFE)
in meinem Betrieb oder Unternehmen?

Leitfaden: Teilnahmebescheinigung erstellen

Erforderliche Inhalte lhre Notizen

Eine Teilnahmebescheinigung ist ein wichtiger
Nachweis und hilft den Schilerinnen und Schii-
lern bei der Erinnerung an den Tag. Folgende
Informationen sollten enthalten sein:

e Name des Schiilers oder der Schulerin
e Schule und Schuladresse

e Datum des BFE-Tages

e Berufsfeld

e Name und Adresse lhres Unternehmens
oder Betriebs

e Vermittelte Inhalte und Tatigkeiten
e Datum, Unterschrift und ggf. Stempel

Ansprechpartner und weitere Informationen

Kommunale Koordinierungsstelle
Rhein-Erft-Kreis des Rhein-Erft-Kreises (KommKo)

* * o e sstele Simon Esser, 02271 83-10234

kommko@rhein-erft-kreis.de
i N
K\

“ Handwerkskammer zu Koln

Industrie- und Handelskammer zu Koln
Agnes Szymura, 0221 1640-6144
agnes.szymura@koeln.ihk.de

Karrierewerkstatt, 0221 2022-144
karrierewerkstatt@hwk-koeln.de

Handwerkskammer
zuKoln
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